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1. ПАСПОРТ ФОНДА  ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

1.1.  Область применения фонда оценочных средств

    Фонд оценочных средств  предназначен для контроля и оценки   образовательных достижений студентов, освоивших программу учебной дисциплины «Информатика»

1.2. Формы текущего контроля и промежуточной аттестации по учебной дисциплине.
 Предметом оценки служат умения и знания, предусмотренные ФКГОС среднего общего образования по дисциплине «Информатика», направленные на формирование общих и профессиональных компетенций. 

При изучении учебной дисциплины предусмотрены следующие виды текущего контроля знаний студентов: 

Устный опрос – контроль, проводимый после изучения материала в виде ответов на вопросы, позволяет не только проконтролировать  знание темы урока, но и развивать навыки свободного общения, правильной устной речи; 

Тесты - контроль, проводимый после изучения материала, предполагает выбор и обоснование правильного ответа на вопрос;

            Формой промежуточной аттестации по дисциплине является дифференцированный зачет.  Итогом дифференцированного зачета  является получение оценки:  «отлично», «хорошо»,   «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

1.3. Результаты освоения учебной дисциплины, подлежащие проверке 

      В результате аттестации по учебной дисциплине осуществляется комплексная проверка следующих умений и знаний, а также достижение студентами следующих предметных результатов: 

 - использовать изученные прикладные программные средства. 

В результате освоения учебной дисциплины студент должен знать:

- основные понятия автоматизированной обработки информации;

- общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;

- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ.
Таблица 1

	Результаты обучения:  умения, знания и общие компетенции 
	Показатели оценки результата


	Форма контроля и оценивания

	УМЕТЬ ИСПОЛЬЗОВАТЬ ИЗУЧЕННЫЕ ПРИКЛАДНЫЕ ПРОГРАММНЫЕ СРЕДСТВА:

	Ввод и редактирование текстовых данных. 

Ввод вывод и сохранение данных, текстовых редакторов. 
	Пользуется навыками и умениями работы в текстовых редакторах 

	Текущий контроль: оперативный контроль.


	Форматировать документы средствами текстовых процессоров.
	Пользуется навыками и умениями работы в текстовых процессорах. 


	Текущий контроль: оперативный контроль.


	Создавать фотоэффекты и художественные композиции в растровых редакторах. Обработка изображений, их ретушь. 
	Пользуется навыками и умениями работы в растровых редакторах. 
	Текущий контроль: оперативный контроль.


	Ввод и обработка данных в системах управления базами данных.
	Пользуется навыками и умениями работы в растровых редакторах. 
	Текущий контроль: оперативный контроль.
Дифференцированный зачет.



	Ввод и обработка данных в табличном процессоре.
	Пользуется навыками и умениями работы в растровых редакторах. 
	Текущий контроль: оперативный контроль



	Знать:

	Основные понятия автоматизированной обработки информации, знать общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
Знать базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ
	Имеет представление о структуре персонального компьютера, вычислительных систем.
	Текущий контроль: оперативный контроль




2.ЗАДАНИЯ ДЛЯ  ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ

2.1. Комплект  тестовых заданий
РАЗДЕЛ 1.
ОБЩИЙ СОСТАВ И СТРУКТУРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ЭВМ И ВЫЧИСЛИТЕЛЬНЫХ СИСТЕМ.

Тема 1.1. Состав ПЭВМ.
Тест (тестовые задания)  №1

Вопрос № 1

1. Что подключается к магистрали, которая представляет собой три различные шины?

a) ОЗУ 

b) Процессор 

c) Процессор и оперативная память 

d) Жесткий диск

Вопрос № 2

2.Что такое материнская плата?

a) быстрая, полупроводниковая, энергонезависимая память

b) сложная многослойная печатная плата, на которой устанавливаются основные компоненты персонального компьютера

c) плата, которая осуществляет связь между устройствами компьютера 

d) плата, обеспечивающая компьютер 

Вопрос № 3

3.Процессор - это?

a) устройство для хранения информации в виде данных и программ

b) устройство служащие для обработки информации

c) центральное устройство компьютера, обеспечивающее преобразование информации и управление другими устройствами 

d) устройство для обработки аналоговых сигналов

Вопрос № 4

4.Что является важнейшей частью материнской платы?

a) ОЗУ

b) Жесткий диск 

c) Процессор 

d) Чипсет 

Вопрос № 5

5.Чипсет - это?

a) универсальное устройство для передачи информации

b) кабель, осуществляющий информационную связь между устройствами компьютера

c) набор микросхем материнской платы для обеспечения работы процессора с памятью и внешними устройствами 

d) универсальное, электронное, программно-управляемое устройство для хранения, обработки и передачи информации

Вопрос № 6

6.ОЗУ - это оперативная память, в которой?

a) хранится информация, независимо от того, работает компьютер или нет

b) хранится информация, присутствие которой постоянно необходимо в компьютере

c) хранится информация, которую наиболее часто использует пользователь 

d) хранится исполняемая в данный момент времени программа и данные, с которыми она непосредственно работает

Вопрос № 7

7.В чем измеряется пропускная способность шины?

a) Гб/с

b) Бит/с

c) Тб

d) Кб/с

Вопрос № 8

8.Какое устройство позволяет создавать локальную сеть, соединяя компьютеры между собой и выходить в интернет?

a) сетевая карта 

b) флешка 

c) модем 

d) принтер

Вопрос № 9

9.Какая шина используется для подключения принтеров, сканеров, цифровых камер и других периферийных устройств?

a) PS/2

b) COM

c) USB

d) PCI Express 

Вопрос № 10

10.За счет чего увеличивается производительность процессора, а значит и компьютера?

a) за счет организации интерфейса операционной системы

b) за счет увеличения количества ядер процессора 

c) объема внешнего запоминающего устройства

d) за счет увеличения оперативной памяти 

Вопрос № 11

11.Персональный компьютер не будет функционировать, если отключить?

a) дисковод

b) оперативную память 

c) мышь 

d) принтер

Вопрос № 12

12.Что происходит с информацией при отключении компьютера?

a) исчезает из оперативной памяти 

b) исчезает из постоянного запоминающего устройства

c) стирается на «жестком диске»  

d) стирается на магнитном диске

Вопрос № 13

14.По какой шине к южному мосту подключаются устройства внешней памяти (жесткие диски, CD DVD дисководы)?

a) LIP

b) USB

c) COM 

d) SATA

Вопрос № 14

15.Какой устройство предназначено для приема телевизионного сигнала в различных формах вещания?

a) сетевая карта 

b) модем

c) ТВ кабель 

d) ТВ-тюнер 

Вопрос № 15

16.Какое устройство обладает наибольшей скоростью обмена информацией?

a) жесткий диск

b) микросхемы оперативной памяти

c) дисковод

d) в видеопамяти

Вопрос № 16

17.Какое устройство служит для обмена информацией между компьютерами?

a) Сетевая карта

b) Жесткий диск 

c) Интерфейс 

d) Видеокарта 

Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 20 мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений:

Тесты

Критерии оценки: 

 «5» - 90 – 100% правильных ответов

«4» - 75 - 89% правильных ответов

«3» - 50 – 74% правильных ответов

«2» - 49% и менее правильных ответов

Тема 1.2. Устройства ввода/вывода. 

ЗАДАНИЕ (тестовые задания)  №2

Тест №2

1. Укажите устройства, не являющиеся устройствами ввода информации:

A) клавиатура;

C) монитор;

B) мышь; 

D) сканер.

2. Укажите правильный размер экрана монитора:

A) 600x800; 

C) 21 см;

B) 21 дюйм;

D) 20 футов.

3. Видеокарта - это:

A) микросхема, осуществляющая вывод информации на экран;

B) устройство ввода информации;

C) С) устройство вывода информации;

D) устройство распознавания текстовой информации.

4. Клавиатура — это:

A) устройство вывода информации;

B) устройство ввода манипуляторного типа;

C) устройство ввода символьной информации; 

D) устройство хранения информации;

5. Указать объект можно:

A) перетаскиванием; 

B) щелчком;

C) двойным щелчком;

D) наведением указателя мыши.

6. Сканер — это:

A) устройство обработки информации;

B) устройство хранения информации;

C) устройство ввода информации с бумаги;

D) устройство вывода информации на бумагу.

7. Микрофон — это:

A) устройство обработки звуковой информации;

B) устройство хранения звуковой информации;

C) устройство вывода звуковой информации;

D) устройство ввода звуковой информации.

8. Укажите устройство, не являющееся устройством вывода информации:

A) монитор; 

B) принтер;

C) клавиатура; 

D) звуковые колонки.

9. Для обработки и хранения экранного изображения в современном

компьютере используется:

A) процессор и ОЗУ; 

B) звуковая карта;

C) сетевая карта; 

E) видеокарта.

10. Укажите понятия, характерные для струйного принтера:

A) низкое качество печати;

B) чернила;

C) лазерный луч; 

D) печатающая головка со стержнями.

11. Мышь — это:

A) устройство вывода информации;

B) устройство ввода символьной информации;

A) С) устройство ввода манипуляторного типа;

C) устройство хранения информации.

12. Двойной щелчок:

A) указывает объект; 

B) открывает объект;

C) активизирует объект;

D) перемещает объект.

13. Плоттер - это:

A) устройство вывода информации на бумагу;

B) устройство обработки информации;

C) устройство хранения информации;

D) устройство ввода информации с бумаги.

14. Акустические колонки - это:

A) устройство обработки звуковой информации;

B) устройство вывода звуковой информации;

C) устройство хранения звуковой информации;

D) устройство ввода звуковой информации.

15. Исключи лишнее:

A) модем, 

B) клавиатура, 

C) мышь, 

D) джойстик.

16. Исключи лишнее:

A) мышь, 

B) джойстик, 

C) принтер, 

D) сканер.

17. Исключи лишнее:

A) принтер, 

B) плоттер,

C) сканер, 

D) наушники.

18. Исключи лишнее:

A) микрофон, 

B) колонки, 

C) наушники, 

D) монитор.

19. Исключи лишне:

A) матричный, 

B) волоконно-оптический, 

C) струйный,

D) лазерный.

20.Исключи лишнее:

A) трекбол, 

B) мышь, 

C) клавиатура, 

D) тачпад.

21. Исключи лишнее:

A) процессор, 

B) монитор, 

C) клавиатура, 

D) мышь.

Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 10 мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений:

Тесты

Критерии оценки: 

 «5» - 100 – 90% правильных ответов

«4» - 89 - 80% правильных ответов

«3» - 79 – 70% правильных ответов

«2» - 69% и менее правильных ответов

РАЗДЕЛ 2.
СИСТЕМНОЕ И ПРИКЛАДНОЕ ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПЭВМ

ЗАДАНИЕ (тестовые задания)  

Тест №3

Тема 2.1. Системное и прикладное программное обеспечение ПЭВМ

1. Программа должна обладать следующими свойствами:

a) упорядоченная последовательность; 

b) системность, дискретность;
c) массовость, понятность;
d) однозначность, точность.
2. Какие приложения относятся к прикладным программам общего назначения?

a) текстовый редактор;
b) бухгалтерские программы;
c) игры;
d) ОС.
3. Системный диск необходим для:

a) загрузки ОС;
b) хранения важных фалов;
c) систематизации файлов;
d) лечение компьютерных вирусов.
4. Программное обеспечение (ПО) – это:

a) совокупность программ, позволяющих организовать решение задач на компьютере;

b) возможность обновления программ за счет бюджетных средств;

c) список имеющихся в кабинете программ, заверен администрацией школы;

d) программы по настройке ПК.
5. Система программирования – это:

a) процесс составления программ;
b) процесс, облегчающий работу программиста;
c) процесс, обучающий начальным шагам программиста;

d) процесс, обеспечивающий функционирование устройств. 

6. Прикладное программное обеспечение:

a) программы для обеспечения работы других программ;

b) программы для решения конкретных задач обработки информации;

c) программы, обеспечивающие качество работы печатающих устройств;

d) программы для загрузки компьютера.
7. Операционные системы: 

a) DOS, Windows, Unix;
b) Word, Excel, Power Point;
c) Basic, Access, Pascal;
d) Winrar, Norton Commander, command.com.

8. Системное программное обеспечение:

a) программы для организации совместной работы устройств компьютера как единой системы;

b) программы для организации удобной системы размещения программ на диске;

c) набор программ для работы устройства системного блока компьютера;

d) программы для работы периферийных устройств.

9. Что такое утилиты?

a) это программы для обнаружения компьютерных вирусов;

b) это устройства преобразования сигналов;
c) это программы – переводчики;
d) это  программы, обеспечивающие удобства при обслуживания  компьютера.

10. Каково назначение программы Текстовый редактор?

a) создание компьютерных программ;
b) создание и  редактирование текстовых документов;  

c) создание и редактирование графических изображений;

d) создание компьютерных вирусов.
11. Каково назначение Систем управления базами данных

a) выполнение расчётов;
b) создание и обработка базы данных;

c) создание текстовых документов;
d) поиск компьютерных вирусов.
12. В каком формате размещается текстовая информация в сети Internet?

a) текстовые документы *.doc;
b) текстовые файлы *.txt;  

c) файлы баз данных *.mdb;
d) web-страницы *.htm.
13. К какому классу программного обеспечения относятся драйверы?

a) к прикладному;
b) к системному;
c) к системам программирования;
d) к офисному.
14. Программный продукт Windows представляет собой ...

a) прикладную программу;
b) систему программирования;
c) только оболочку операционной системы;
d) операционную систему с оболочкой;
15. Архивный файл представляет собой:

a) файл, защищенный от копирования;

b) файл, защищенный от несанкционированного доступа;

c) файл, сжатый с помощью архиватора;

d) файл, зараженный компьютерным вирусом.
16. Назовите «лишнюю» программу: 

a) Excel;

b) Access;

c) Word;

d) Turbo-Pascal.

17. Какое из названных действий можно произвести архивным файлом: 

a) переформатировать;

b) распаковать;

c) запустить на выполнение;

d) отредактировать.
18. Файл Tetris.com находится на диске C в папке Games, которая является подпапкой папки Day. Выбрать полное имя файла.

a) C:\Tetris.com\Games\Day;

b) C:\Games\Tetris.com;
c) C:\Day\Games\Tetris.com;

d) C:\Games\Day\Tetris.com.

19. После выполнения команды «удалить» 

в Windows файлы и папки обычно попадают

a) в буфер обмена;
b) на панель задач;
c) в «корзину»;
d) на «рабочий пол».
Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 10 мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений:

Тесты

Критерии оценки: 

 «5» - 100 – 90% правильных ответов

«4» - 89 - 80% правильных ответов

«3» - 79 – 70% правильных ответов

«2» - 69% и менее правильных ответов

РАЗДЕЛ 3.
ОПЕРАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И ОБОЛОЧКИ

Тема 3.1. Операционные системы.

ЗАДАНИЕ (тестовые задания)  

Тест №4

1.Программное обеспечение это...

A) совокупность устройств установленных на компьютере;

B) совокупность программ установленных на компьютере;

C) все программы,  которые у вас есть на диске;

D) все устройства,  которые существуют в мире;

2.Программное обеспечение делится на... (несколько вариантов ответа)

A) прикладное;

B) системное;

C) инструментальное;

D) компьютерное;

E) процессорное;

3.
Операционная система относится к ...

A) Прикладному программному обеспечению;

B) Системному программному обеспечению;

C) Инструментальному программному обеспечению;

4.
Начальная загрузка операционной системы осуществляется:

A) клавишами ALT+DEL;

B) клавишами CTRL+DEL;

C) при включении компьютера;

D) клавишей DEL.

5.
Операционная система это:

A) техническая документация компьютера;

B) совокупность устройств и программ общего пользования;

C) совокупность основных устройств компьютера;

D) комплекс программ, организующих управление работой компьютера и его взаимодействие с пользователем.

6.
В процессе загрузки операционной системы происходит:

A) копирование файлов операционной системы с гибкого диска на жёсткий диск;

B) копирование файлов операционной системы с CD - диска на жёсткий диск;

C) последовательная загрузка файлов операционной системы в оперативную память;

D) копирование содержимого оперативной памяти на жёсткий диск.

7.
Программы, предназначенные для обслуживания конкретных периферийных устройств:

A) драйверы;

B) утилиты;

C) библиотеки;

D) оболочки.

8.
Функции, выполняемые операционной:

A) управление устройствами;

B) управление процессами;

C) управление памятью;

D) управление данными;

E) создание текстовых документов;

F) программирование.

9.
Часть операционной системы постоянно находящаяся в оперативной памяти персонального компьютера в течение всей работы системы:

A) ядро операционной системы;

B) оболочка операционной системы;

C) файловая система;

D) драйвера;

E) периферия.

10.Часть операционной, обеспечивающая запись и чтение файлов на дисковых носителях:

A) ядро операционной системы;

B) оболочка операционной системы;

C) файловая система;

D) драйвера;

E) периферия.

11.
Папка, которая выступает в качестве вершины файловой структуры и олицетворяет собой носитель, на котором сохраняются файлы, носит название …

A) корневой;

B) начальной;

C) стартовой;

D) папки верхнего уровня.

12.
Операционные системы MacOS используются преимущественно на компьютерах, выпускаемых фирмой: 

A) Apple;

B) IBM;

C) HP;

D) Acer.

13.
Принципиальное отличия Linux от Windows:

A) открытость кода операционной системы;

B) простота использования;

C) наличие нескольких графических оболочек;

D) наличие большого количества легально распространяемых практически бесплатно версий;

E)  широкая известность и популярность.

14. Оболочка операционной системы, обеспечивающая интерфейс командной строки и выполняющая текстовые команды пользователя:

A) файловая система;

B) командный процессор; 

C) ядро операционной системы;

D) графический пользовательский интерфейс;

15. Логически связанная совокупность данных или программ, для размещения которой во внешней памяти выделяется определенная область:

A) файл;

B) папка;

C) документ;

D) раздел.

16. Для организации доступа к файлам операционная система должна иметь сведения;

A) о номерах кластера, где размещается каждый файл;

B) об объёме диска;

C) о содержании файла;

D) о количестве файлов на диске;

17.BIOS находится:

A) в оперативной памяти;

B) в ядре операционной системы;

C) в корневом каталоге;

D) в постоянном запоминающем устройстве.

18.
Проверку работоспособности основных устройств компьютера осуществляет

A) программа тестирования POST;

B) программа-загрузчик операционной системы;

C) BIOS;

D) командный процессор. 

Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 10 мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений:

Тесты

Критерии оценки: 

 «5» - 100 – 90% правильных ответов

«4» - 89 - 80% правильных ответов

«3» - 79 – 70% правильных ответов

«2» - 69% и менее правильных ответов

Тема 3.2. Файловая система.

ЗАДАНИЕ (тестовые задания) 

Тест №5

1.Файл это:

А) область  хранения данных  на диске
Б) программа или данные, хранящиеся в долговременной памяти

В)  программа или данные, имеющие имя и хранящиеся в оперативной памяти

Г) программа или данные, имеющие имя и хранящиеся в долговременной памяти
2.Имя файла состоит из двух частей:

А) адреса первого сектора и объёма файла

Б) имени и расширения

В) области хранения файлов и каталога

Г) имени и адреса первого сектора

3.Имя файлу даёт:

А) операционная система

Б) процессор

В) программа при его создании

Г) пользователь

4.Расширение  файлу присваивает:

А) программа при его создании

Б) процессор

В) пользователь

Г) операционная система

5.Имя файла может включать до 

А) 16 символов

Б)254 символов

В) 256 символов

Г) 255 символов

6.Под расширение отводится 

А) 4 символа

Б) 2 символа

В) 3 символа

Г) 5 символов

7.Для того, чтобы на диске можно было хранить файлы, диск должен быть предварительно:

А) скопирован

Б) отформатирован

В) удалён

Г) дефрагментирован
8.В процессе форматирования диск разбивается на две области:

А) имя и расширение

Б) область хранения и каталог

В) оперативную и кэш-память

Г) сектора и дорожки 

9.Одноуровневая файловая система 

А)  каталог диска представляет собой иерархическую последовательность имён файлов 

Б) представляет собой систему вложенных папок

В) когда каталог диска представляет собой линейную последовательность имён файлов и соответствующих начальных секторов

Г) каталог диска представляет собой геометрическую последовательность имён файлов

10.Путь к файлу 

А) начинается с логического имени диска, затем записывается нужный файл , затем последовательность имён вложенных друг в друга папок

Б) начинается с последовательности имён вложенных друг в друга папок, в последней из которых находится нужный файл,  затем записывается логическое имя диска,

В) начинается  с последней папки, в  которой находится нужный файл,  затем записывается логическое имя диска

Г) начинается с логического имени диска, затем записывается последовательность имён вложенных друг в друга папок, в последней из которых находится нужный файл

11.Выберите правильное имя файла

А) 3:LIST.EXE

Б) IN3:.TXT

В)12345.BMP

Г) SPRAVKI

12.Операционная система относится к

А) к программам – оболочкам

Б) к системному программному обеспечению

В) к прикладному программному обеспечению

Г) приложениям

13.Для организации доступа к файлам операционная система должна иметь сведения о 

А) о номерах кластера, где размещается каждый файл

Б) об объёме диска

В) о содержании файла

Г) о количестве файлов на диске

14.Где хранится выполняемая в данный момент программа и обрабатываемые данные

А) во внешней памяти

Б) в процессоре

В) в оперативной памяти

Г) на устройстве вывода

15.Каталогом называется место на диске имя и содержащее

А) Список программ, составленных пользователем

Б) файлы и другие каталоги

В) только определённые файлы

Г) информацию о файлах (имя, расширение, дата последнего обновления)

16.Начальная загрузка  операционной системы осуществляется

А)  клавишами ALT+DEL

Б) клавишами CTRL+DEL

В) при включении компьютера

Г) клавишей DEL

17.Операционная система это:

А) техническая документация компьютера

Б) совокупность устройств и программ общего пользования

В) совокупность основных устройств компьютера

Г) комплекс программ, организующих управление работой компьютера и его взаимодействие с пользователем

18.Имя логического диска обозначается 

А) цифрами

Б) буквами и цифрами

В)  русскими буквами

Г) латинскими буквами

19.Корневой каталог – это 

А) первый верхний

Б) самый нижний

В) самый главный

Г) самый большой

20.Путь к файлу не включает ...

А) имя диска

Б) имя каталога

В) команду

21.Состояние операционной системы, при котором она перестает выдавать результаты и реагировать на запросы. - это..
А ) отключение принтера

Б) зацикливание

В) отключение монитора

Г) зависание

22.Дано дерево каталогов. Определите  полное имя файла Doc3.

А) A:\DOC3

Б) A:\DOC3\Doc3

В) A:\DOC3\Doc1

Г) A:\TOM3\Doc3

23.В процессе  загрузки операционной системы происходит:

А) копирование файлов операционной системы с гибкого диска на жёсткий диск

Б) копирование файлов операционной системы с CD – диска на жёсткий диск

В) последовательная загрузка файлов  операционной системы в оперативную память

Г) копирование содержимого оперативной памяти на жёсткий диск.

24.Приложение - это

А) пользователь, который решает свои прикладные задачи

Б) программа, с помощью которой операционная система решает свои прикладные задачи

В) устройства, с помощью которых пользователь решает свои прикладные задачи

Г) программа, с помощью которой пользователь решает свои прикладные задачи

25.Приложение функционирует под управлением 

А) оперативной памяти

Б) процессора

В) операционной системы

Г) пользователя

26. К приложения общего назначения не относятся:

А) графические редакторы

Б) пользовательские редакторы

В) звуковые редакторы

Г) текстовые редакторы

Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 10 мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений:

Тесты

Критерии оценки: 

 «5» - 100 – 90% правильных ответов

«4» - 89 - 80% правильных ответов

«3» - 79 – 70% правильных ответов

«2» - 69% и менее правильных ответов

Тема 3.3. Операционные оболочки.

ЗАДАНИЕ (тестовые задания) 

Тест №6

	1. Изначально программные оболочки предназначались специально для работы в ОС …

	(А)
	Windows NT
	(С)
	MS-DOS
	(Е)
	OS/2

	(B)
	Windows XP
	(D)
	MacOS
	(F)
	Linux и Unix

	2. Из перечисленного примером программных оболочек могут быть:

	(А)
	Norton Commander
	(С)
	Avast
	(Е)
	Total Commander

	(B)
	Windows NT
	(D)
	Super Commander
	(F)
	FAR Manager

	3. Из каких элементов состоит окно NC?

	(А)
	Левая и правая панели, строка команд, строка подсказка

	(B)
	Заголовок диска, дерево файлов, функциональные кнопки

	(С)
	Строка меню, рабочая область, панель инструментов

	(D)
	Командная строка, рабочая область, панель инструментов, левая и правая панели

	4. Что значит «Пассивная панель»?

	(А)
	Это значит, что панель скрыта с экрана

	(B)
	Это значит, что работа с файлами/папками ведется именно в этой панели, здесь находится курсор

	(С)
	Это значит, что работа с файлами/папками ведется не в этой, а в соседней панели

	(D)
	Это значит, что работу с файлами/папками можно вести только в скрытом (пассивном) виде

	5. Возможно ли скрыть (убрать) обе панели с экрана? Если да, то каким сочетанием клавиш?

	(А)
	Нет; одна из панелей всегда на экране
	(D)
	Да, возможно; ctrl+o


	(B)
	Нет; обе панели всегда на экране
	(Е)
	Да, возможно; ctrl+alt+o

	(С)
	Да, возможно; alt+o
	(F)
	Да, возможно; ctrl+u

	6. Что произойдет, если в одной из панелей установить курсор на точки вверху панели выше имен файлов и нажать клавишу Enter?

	(А)
	Закроется окно NC
	(D)
	Выход из текущей папки на один уровень вверх

	(B)
	Закроется активная панель
	(Е)
	Выход в корневую папку

	(С)
	Закроется пассивная панель
	(F)
	Выход в системную папку

	7. Как выделить файл/папку в NC?

	(А)
	Ins
	(С)
	Alt+i
	(Е)
	Alt+p

	(B)
	Ctrl+i
	(D)
	Ctrl+p
	(F)
	Ctrl+Ins

	8. Для чего предназначены клавиши F3 и F4?

	(А)
	У клавиш одинаковое назначение – копировать файл/папку

	(B)
	F3 – создание новой папки, F4 – ее удаление

	(С)
	F3 – удаление файла/папки, F4 – создание нового каталога

	(D)
	F3 – редактирование файла, F4 – просмотр файла

	(Е)
	F3 – просмотр файла, F4 – редактирование файла

	9. С помощью каких клавиш возможно перемещать курсор внутри панели по дереву файлов?

	(А)
	Стрелок (, (
	(С)
	Стрелок (, (

	(B)
	Стрелок (, (, (, (
	(D)
	Цифр 0, 1, 2 … 9

	10. Сочетание клавиш Alt+F7 в NC осуществляет:

	(А)
	Печать файла через принтер
	(D)
	Переименование только файла

	(B)
	Поиск файла на диске
	(Е)
	Перемещение файла/папки

	(С)
	Переименование файла/папки 
	(F)
	Перемещение только файла

	11. Функциональная клавиша F1 соответствует функциональной кнопке в строке подсказке с названием:

	(А)
	Help
	(С)
	DullOn

	(B)
	Copy
	(D)
	Quit или Exit

	12. Какая функциональная клавиша соответствует функциональной кнопке в строке подсказке с названием Delete?

	(А)
	F1
	(С)
	F5
	(Е)
	F7
	(G)
	F10

	(B)
	F2
	(D)
	F6
	(F)
	F8
	
	

	13. Выберите назначение функциональной клавиши F6:

	(А)
	Переименование 
	(С)
	Редактирование
	(Е)
	Меню NC
	(G)
	Выход из NC

	(B)
	Просмотр
	(D)
	Удаление
	(F)
	Перемещение
	
	

	14. Сортировать файлы по размеру в дереве файлов можно сочетанием клавиш:

	(А)
	Ctrl+F5
	(С)
	Ctrl+F7
	(Е)
	Alt+F6

	(B)
	Ctrl+F6
	(D)
	Alt+F5
	(F)
	Alt+F7

	15. Выход из программной оболочки NC осуществляется клавишей …

	(А)
	F2
	(С)
	F9
	(Е)
	Нет верного ответа

	(B)
	F8
	(D)
	F10
	
	


Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 10 мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений:

Тесты

Критерии оценки: 

 «5» - 100 – 90% правильных ответов

«4» - 89 - 80% правильных ответов

«3» - 79 – 70% правильных ответов

«2» - 69% и менее правильных ответов

РАЗДЕЛ 4.
ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗМЕЩЕНИЯ, ХРАНЕНИЯ И ПЕРЕДАЧИ ИНФОРМАЦИИ. СИСТЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ БАЗАМИ ДАННЫХ

Тема 4.1. Типы устройств для хранения информации.  

ЗАДАНИЕ (тестовые задания) 

Тест №7

Задание 1

Вопрос:

Носителями информации являются: 

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) память человека

2) записная книжка

3) принтер

4) жесткий диск

5) монитор

Задание 2

Вопрос:

Контейнером для файлов является:

Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) альбом

2) папка

3) шкатулка

4) коробка

Задание 3

Вопрос:

Сопоставьте следующие понятия 

Укажите соответствие для всех 4 вариантов ответа:

1) временная память (оперативная)

2) долговременная память (внешняя)

__ память человечества

__ жесткий диск

__ записная книжка

__ память человека

Задание 4

Вопрос:

Содержимым файла может быть:

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) песня

2) мультфильм

3) рисунок

4) программа

5) тес

Задание 5

Вопрос:

Выберите те буквенные сочетания, которые могут являться именами файлов

Выберите несколько из 6 вариантов ответа:

1) :собака.png 

2) собака/.png 

3) собака1.png 

4) соб?ка.png 

5) $обака.png 

6) собака.png

Задание 6

Вопрос:

Сопоставьте вид  информации и носитель, на котором она может храниться

Укажите соответствие для всех 4 вариантов ответа:

1) DVD-диск

2) аудиодиск

3) газета

4) альбом для рисования

__ статья 

__ музыкальное произведение

__ видеофильм

__ рисунок

Задание 7

Вопрос:

Первый прибор для воспроизведения и записи звуков имеет название

Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) аудиограф

2) лингофон 

3) фонограф

4) стереоскоп

Задание 8
Вопрос:

Может ли быть длина имени файла 235 символов?

Выберите один из 2 вариантов ответа:

1) да

2) нет

Задание 9

Вопрос:

Выберите символы, которые нельзя использовать в операционной системе Windows при создании имени файла

Выберите несколько из 8 вариантов ответа:

1) ˃

2) \

3) ?

4) /

5) |

6) .

7) *

8) ˂

Задание 10

Вопрос:

Компьютер может хранить в своей памяти следующие виды информации: 

Выберите несколько из 4 вариантов ответа:

1) видеоинформация

2) звуковая информация

3) текстовая информация

4) графическая информация

Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 10 мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений:

Тесты

Критерии оценки: 

 «5» - 100 – 90% правильных ответов

«4» - 89 - 80% правильных ответов

«3» - 79 – 70% правильных ответов

«2» - 69% и менее правильных ответов

Тема 4.2. Системы управления базами данных (СУБД).

Лабораторная работа № 7
 Тема: Создание базы данных. Изменение структуры базы данных.

Цель: выработать практические навыки работы с базами данных, формирования запросов к базам данных.

Оборудование: ПК

Программное обеспечение: Microsoft Office 2010: MS Access
Теоретические сведения к практической работе

Хранение информации – одна из важнейших функций компьютера. Одним из распространенных средств такого хранения являются базы данных. База данных – это файл специального формата, содержащий информацию, структурированную заданным образом.

Базы данных играют особую роль в современном мире. Все с чем мы ежедневно сталкиваемся в жизни, скорее всего, зарегистрировано в той или иной базе. Умение работать с базами данных сегодня является одним из важнейших навыков в работе с компьютером, а специалисты в этой области никогда не окажутся безработными.

Структура базы данных. Большинство баз данных имеют табличную структуру, состоящую из многих связанных таблиц. Такие базы данных называются реляционными. Как вы знаете, в таблице адрес данных определяется пересечением строе и столбцов. В базе данных столбцы называются полями, а строки - записями. Поля образуют структуру базы данных, а записи составляют информацию, которая в ней содержится.

Свойства полей. Типы полей.

Поля - это основные элементы структуры базы данных. Они обладают свойствами. От свойств полей зависит, какие типы данных можно вносить в поле, а какие нет, а также то, что можно делать с данными, содержащимися в поле.

Основным свойством любого поля является его размер. Размер поля выражается в символах. Символы кодируются одним или двумя байтами, поэтому можно условно считать, что размер поля измеряется в байтах. От размера поля зависит, сколько информации в нем может поместиться.

Уникальным свойством любого поля является его Имя. Одна база данных не может иметь двух полей с одинаковыми именами.

Кроме имени у поля есть еще свойство Подпись. Подпись это та информация, которая отображается в заголовке столбца. Если подпись не задана, то в заголовке столбца отображается имя поля. Разным полям можно задать одинаковые подписи.

При работе с базой данных Access допустимы следующие типы полей:

Текстовый - одна строка текста (до 255 символов)

Поле МЕМО - текст, состоящий из нескольких строк, которые затем можно будет просмотреть при помощи полос прокрутки (до 65 535 символов).

Числовой - число любого типа (целое, вещественное и т.д.).

Дата/время - поле, содержащее дату или время.

Денежный - поле, выраженное в денежных единицах (р., $ и т.д.)

Счетчик - поле, которое вводится автоматически с вводом каждой записи.

Логический - содержит одно из значений TRUE (истина) или FALSE (ложно) и применяется в логических операциях.

Поле объекта OLE - содержит рисунки, звуковые файлы, таблицы Excel, документ Word и т.д.

Следует продумывать выбор того, или иного типа в процессе создания модели базы данных.

Объекты Access

Таблицы - основные объекты базы данных. В них хранятся данные. Реляционная база данных может иметь много взаимосвязанных полей.

Запросы - это специальные структуры, предназначенные для обработки данных. С помощью запросов данные упорядочивают, фильтруют, отбирают, изменяют, объединяют, то есть обрабатывают.

Формы - это объекты, с помощью которых в базу вводят новые данные или просматривают имеющиеся.

Отчеты - это формы «наоборот». С их помощью данные выдают на принтер в удобном и наглядном виде.

Макросы - это макрокоманды. Если какие-то операции с базой производятся особенно часто, имеет смысл сгруппировать несколько команд в один макрос и назначить его выделенной комбинации клавиш.

Модули - это программные процедуры, написанные на языке Visual Basic.

Кроме шести вкладок для основных объектов стартовое окно базы данных Access содержит три командные кнопки: Открыть, Конструктор, Создать. С их помощью выбирается режим работы с базой.

Кнопка Открыть - открывает избранный объект для просмотра, внесения новых записей или изменения тех, что были внесены ранее.

Кнопка Конструктор - режим, в котором осуществляется построение таблицы или формы.

Кнопка Создать служит для создания новых объектов. Таблицы, запросы, формы и отчеты можно создавать несколькими разными способами: автоматически, вручную или с помощью мастера. Мастер - программный модуль для выполнения каких-либо операций.

Содержание работы:

Задание №1. Разработайте структуру базы данных «Профессиональная библиотека», включающую следующие сведения: Авторы, Название, Издательство, Год издания, Город, в котором издана книга, количество страниц, Web-ресурс, с которого взята информация о книге, издана в последнем десятилетии (да или нет).

Задание №2. Используя сеть Интернет, внесите в БД не менее 10 записей о книгах по вашей специальности.

Задание №3. Организуйте к вашей БД 2 простых и 1 сложный запрос (Например, книги на букву «А», книги последнего десятилетия, изданные в Москве и.т.д.)

Задание №4. Сделайте вывод о проделанной работе
Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 90 мин.

3. Вы можете воспользоваться учебником, конспектом лекций
Шкала оценки образовательных достижений:

Критерии оценки: 

Практические работы (в том числе работа на компьютере)

Выполнение практически всей работы (не менее 80%) – положительная оценка.

РАЗДЕЛ 5.
ТЕКСТОВЫЕ ПРОЦЕССОРЫ.

Тема 5.1. Создание и редактирование документов

Цель работы: Научиться работать в текстовом процессоре MsWord.

Ход работы: 


ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ:


Текстовый редактор предназначен для подготовки документов на компьютере.

 В среде Windows последовательно нажать кнопки «Пуск» , «Программы» ,  « MsWord»   или нажмите на пустом поле рабочего стола правую кнопку мыши и выберите Создать, Текстовый документ MsWord.

Окно текстового редактора имеет разделы:

- название программы и документа;

- главное меню;

- панели инструментов;

- линии границ;

- горизонтальная и вертикальная линейка прокрутки;

- строка состояния;

- рабочий лист.


Общий порядок работы с программой:

· загрузить программу

· создать новый файл или открыть уже существующий

· отредактировать файл

· сохранить файл

· правильно выйти из программы.


При работе с документами существует возможность их сохранения. 


Если документ был уже записан нужно последовательно выбрать пункт главного меню «Файл», «Сохранить»  или на панели инструментов нажать левую кнопку на кнопке «Сохранить». 


Если документ ранее не был записан нужно последовательно выбрать «Файл», «Сохранить как...». При этом на экране появится окно 

«Сохранение документа»

Нужно выбрать папку (если работаем с дискетой - нужно выбрать диск А, если с жестким диском - нужно выбрать диск С) После того, как выбрана нужная папка в строке «Имя файла»  ввести имя файла и нажать кнопку «Сохранить». 


Текстовый редактор позволяет редактировать документ. Здесь предусмотрено: изменение начертания шрифта, изменение цвета букв, « » создание списков, изменение расположения текста в документе. Для этого в текстовом редакторе существует панель «Форматирование» .


Для изменения шрифта в части документа достаточно выделить текст и отформатировать сразу всю часть.


Чтобы выделить текст нужно:

1. Установить курсор мышки на начало или конец выделяемого фрагмента документа.

2. Нажать левую кнопку «мыши»  и не отпуская её выделить нужную часть.

3. Отпустить кнопку «мыши». 


Чтобы скопировать текст нужно:

1. Выделить текст.

2. Нажать правую кнопку «мыши»  на выделенном тексте.

3. Выбрать «Копировать». 

4. Установить курсор в место копирования.

5. Нажать правую кнопку «мыши».                           

6. Выбрать «Вставить». 

ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ:

1. Включить компьютер в соответствии с правилами

2. Загрузить текстовый процессор.

3. Записать информацию (шрифт - 14):

        Фамилия                            Петров

         Имя                                    Пётр

         Отчество                           Петрович

         Дата рождения                 25 мая 

         Место жительства           ……

         Окончил школу               ……………

          Обучаюсь                        ……………….

4. Скопировать информацию и произвести форматирование

Фамилия                            Петров

 Имя                                    Пётр

 Отчество                          Петрович
 Дата рождения               25 мая 

         Место жительства           ……

         Окончил школу               ……………

          Обучаюсь                        ……………….

5. Запишите ответы на любые 5 контрольных вопроса.

6. Каждую строку выделить цветом.

7. Просмотрите  панели инструментов «Форматирование»  и «Стандартная», запишите в тетрадь их обозначение.

8. Запишите в тетрадь пункты главного меню. Просмотрите назначение каждого.

9.  Сохранить документ под именем «Лаб3»  в папке своей группы

10. Закрыть окна.

11. Завершить работу.

Контрольные вопросы.

1. Назовите основные элементы окна текстового редактора.

2. Общий порядок работы с программой?

3. Как сохранить документ?

4. Назовите основные элементы окна сохранение.

5. Что значит отредактировать документ?

6. Как выделить часть текста?

7. Как скопировать тест?

8. Назовите пункты главного меню и их назначение.

9. Какие панели инструментов Вы знаете?

10. Сколько способов вставки таблицы в текстовый документ вы знаете?

11. Как вставить таблицу 5  х   4  в текстовый документ?

12. Как объединить 4 ячейки в одну?

13.  Какие панели инструментов вы знаете?

14. Что можно делать,  используя панель инструментов Рисование?

15. Как изменить параметры страницы?

16. Правила подготовки документа к печати.

17. Основные элементы окна Печать.

Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 30 мин.

3. Вы можете воспользоваться учебником, конспектом лекций
Шкала оценки образовательных достижений:

Критерии оценки: 

Практические работы (в том числе работа на компьютере)

Выполнение практически всей работы (не менее 80%) – положительная оценка. 

Тема 5.2. Форматирование документов.

Лабораторная работа № 12

Тема: Вставка в документ таблицы, ее форматирование и заполнение данными.

Цель: научиться изменять границы таблиц; использовать обтекание таблиц текстом; использовать список и располагать его в несколько колонок. 


Откройте файл math_games.doc. В конце открытого текста наберите текст, следующий за этим абзацем, соблюдая все форматы. Обратите внимание на ключи к заданию 4, расположенные после предлагаемого к набору текста. Запишите текст в свою папку под именем math_games.doc. 
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Ключи к заданию 4
1. Заголовок текста - это заголовок уровня 1, со следующими установками форматирования: шрифт «Times New Roman»; размер символов 14 пт; полужирное начертание; центральное выравнивание. 
2. Некоторые ячейки таблицы имеют не все границы. Изменение границ отмеченных ячеек производится с помощью пункта меню «Формат > Границы и заливка…». 
3. Некоторые слова текста имеют отличное от других начертание (курсив или полужирное). =
4. В тексте используется два нумерованных списка: один нумеруется числами от 1 до 31, другой - буквами a) и b). 
5. Первые 20 строк первого списка расположены в 4 колонки, остальные элементы списка - в 2 колонки. Размеры колонок подберите так, чтобы ваш список выглядел аналогично данному в задании.
Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 60 мин.

3. Вы можете воспользоваться учебником, конспектом лекций
Шкала оценки образовательных достижений:

Критерии оценки: 

Практические работы (в том числе работа на компьютере)

Выполнение практически всей работы (не менее 80%) – положительная оценка. 

РАЗДЕЛ 6.
ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБЛИЦЫ.

Тема 6.1. Назначение электронных таблиц. Ввод, редактирование, форматирование данных в ячейке

Лабораторная работа № 13,14

Тема: Подготовка простой таблицы. Основные приемы  работы с электронными таблицами. Ввод математических формул и вычисление по ним. Создание таблиц значений функций в электронных таблицах.

Цели работы:

• познакомиться с основными понятиями электронной табли​цы;

• освоить основные приемы заполнения и редактирования таблицы;

• научиться сохранять и загружать таблицы.

ЗАДАНИЕ 1. Запустите ЕХСЕL.

Запуск программы производится аналогично запуску программы Word, либо Пуск, Программы, Microsoft Excel, либо пиктограммой на офисной панели.

ЗАДАНИЕ 2. Разверните окно ЕХСЕL на весь экран и внимательно рассмотрите его.
Ехсе1 предоставляет несколько вариантов настройки экрана, однако при изучении основных операций с электронной табли​цей мы будем предполагать, что окно Ехсе1 выглядит обычно.

Верхняя строка - заголовок окна с кнопками управления.

Вторая строка сверху - меню команд процессора Ехсеl. 

Третья и четвертая строки – ленты соответствующих команд с указанием групп.

Строки между пятой и последней заняты рабочим листом элек​тронной таблицы.

Строки и столбцы таблицы имеют определенные обозначения.

Нижняя строка - строка состояния. Там отображается текущая страница, число слов и язык проверки правописания.

ЗАДАНИЕ 3. Основные понятия электронных таблиц.
Строки, столбцы, ячейки
Рабочее поле электронной таблицы состоит из строк и столб​цов. Максимальное количество строк равно 65536, столбцов -256. Каждое пересечение строки и столбца образует ячейку, в кото​рую можно вводить данные (текст, число или формулы).

Номер строки - определяет ряд в электронной таблице. Он обозначен на левой границе рабочего поля.

Буква столбца - определяет колонку в электронной таб​лице. Буквы находятся на верхней границе рабочего поля. Колонки нумеруются в следующем порядке: А - Z, затем АА - АZ, затем ВА - ВZ и т. д.

Ячейка - первичный элемент таблицы, содержащий дан​ные. Каждая ячейка имеет уникальный адрес, состоящий из буквы столбца и номера строки. Например, адрес ВЗ опреде​ляет ячейку на пересечении столбца В и строки номер 3.

Указатель ячейки - светящийся прямоугольник, определя​ющий текущую ячейку. Указатель можно перемещать по таблице, как при помощи клавиатуры, так и мышью.

Текущая ячейка помечена указателем. Ввод данных и не​которые другие действия по умолчанию относятся к текущей ячейке.

3.1. Сделайте текущей ячейку D4 при помощи  мыши.
3.2. Вернитесь в ячейку А1 при помощи клавиш перемещения курсора.

Блок (область)
Блок представляет собой прямоугольную область смежных ячеек. Блок может состоять из одной или нескольких ячеек, строк или столбцов.

Адрес блока состоит из координат противоположных углов, разделенных двоеточием. Например: В13:С19, А12:D27 или D:F.

Блок можно задать при выполнении различных команд или вводе формул посредством указания координат или выделе​ния на экране.

Рабочий лист, книга
Окно с заголовком Книга 1 (Воок 1) состоит из нескольких рабочих листов (по умолчанию таких листов 16). При открытии рабочей книги автоматически загружаются все ее рабочие листы. На экране виден только один лист - верхний. Нижняя часть листа содержит ярлычки других листов. Щелкая мышью на ярлычках листов, можно перейти к другому листу.

3.3. Сделайте текущим лист 3.
3.4. Вернитесь к листу 1.
Выделение столбцов, строк, блоков, таблицы
Для выделения с помощью мыши:
· столбца - щелкнуть мышью на букве - имени столбца;

· нескольких столбцов - не отпуская кнопку после щелчка, про​тянуть мышь;

· строки - щелкнуть мышью на числе - имени строки;

· нескольких строк - не отпуская кнопку после щелчка, протя​нуть мышь на последнюю ячейку;блока - щелкнуть мышью на начальной ячейке блока и, не отпуская кнопку, протянуть мышь на последнюю ячейку;

·  рабочего листа - щелкнуть мышью на пересечении имен стлбцов и строк (левый верхний угол таблицы).

Для выделения блока с помощью клавиатуры необходимо, удер​живая клавишу <Shift>, нажимать на соответствующие клавиши перемещения курсора, или, нажав клавишу <F8>, войти в режим выделения и произвести выделение при помощи клавиш переме​щения курсора.

<Esc> - выход из режима выделения.

Для выделения нескольких несмежных блоков необходимо:
выделить первую ячейку или блок смежных ячеек,

нажать и удерживать клавишу <Ctrl>,

выделить следующую ячейку или блок и т. д.,

отпустить клавишу <Ctrl>.

Для снятия выделения достаточно щелкнуть мышью по любому невыделенному участку рабочего листа. Новое выде​ление снимает предыдущее.

3.5. Выделите строку 3.
3.6. Снимите выделение.
3.7. Выделите столбец D.
3.8. Выделите блок А2: Е13 при помощи мыши.
3.9. Выделите столбцы A,B,C,D.

3.10. Снимите выделение.
3.11. Выделите блок С4: F10 при помощи клавиатуры.
3.12. Выделите рабочий лист.
3.13. Снимите выделение.
3.14. Выделите одновременно следующие блоки: F5:G10, Н15:I15, C18:F20, Н20.

ЗАДАНИЕ 4. Познакомьтесь с основными приемами заполнения таблиц.
Содержимое ячеек
В Excel существуют следующие типы данных, вводимых в ячейки таблицы: текст, число, дата, время и формула.

Для ввода данных необходимо переместиться в нужную ячей​ку и набрать данные (до 240 символов), а затем нажать <Enter> или клавишу перемещения курсора.

Excel определяет, являются ли вводимые данные текстом, чис​лом или формулой по первому символу. Если первый символ бук​ва или знак, то Excel считает, что вводится текст.

Если первый символ цифра или знак =, то Excel считает, что вводится число или формула.

Данные, которые вводятся, отображаются в ячейке и в строке формул и только при нажатии < Enter > или клавиши перемещения курсора помещаются в ячейку.

Ввод текста
Текст - это набор любых символов. Если текст начинается с числа, то начать ввод необходимо с кавычки '.

Если ширина текста больше ширины ячейки и ячейка спра​ва пуста, то текст на экране займет и ее место. При вводе дан​ных в соседнюю ячейку предыдущий текст будет обрезан (но при этом в ячейке он будет сохранен полностью).

4.1. В ячейку А1 занесите текст:   Москва - древний город.
По умолчанию после фиксации текста в ячейке он будет при​жат к левому краю.

Внимание! Не бойтесь ошибок. Почти все действия могут быть отменены. Если после вашего действия произошло то, что вы не планировали, воспользуйтесь отменой, либо используя ко​манды меню правка, отменить... либо, что еще проще, кнопкой "Отмена".

Ввод чисел
Числа в ячейку можно вводить со знаков =, +, - или без них. Если ширина введенного числа больше, чем ширина ячейки на экране, то Excel изображает его в экспоненциальной форме либо

вместо числа ставит символы # ### (при этом число в ячейке бу​дет сохранено полностью).

Экспоненциальная форма используется для представления очень маленьких либо очень больших чисел. Число 501000000 удет запи​сано как 5.01Е+08, что означает 5,01*10^8. Число 0,000000005 будет представлено как 5Е-9, что означает 5* 10^-9.

Для ввода дробных чисел используется десятичная запятая или точка в зависимости от настройки. По умолчанию - запятая.

Любой символ перед числом или в середине числа превраща​ет его в текст. Если вы захотите набрать число 5,34 как 5.34, то оно будет воспринято, как текст и прижато к левому краю.

По умолчанию после фиксации числа в ячейке Excel сдви​гает его к правой границе ячейки.

4.2. В ячейку В1 занесите число 1147 (это год основания Москвы).
4.3. В ячейку С1 занесите число - текущий год.
Ввод даты и времени
При вводе даты или времени Excel преобразует их в специ​альное число (поэтому дата и время после фиксации в ячейке прижаты к правому краю ячейки). Это число представляет собой количество дней, прошедших от начала века до введенной даты. Благодаря тому, что Excel преобразует дату и время в последова​тельное число, с ними можно производить такие же операции, как и с числами.

Введенная дата может быть представлена в одном из ниже перечисленных форматов:

3/12/03

12-Мар-03 

12-Мар 

Map-12

После фиксации даты в ячейке в качестве разделителя меж​ду днем, месяцем и годом устанавливается точка. Например, 3.12.03, 12.Map.03

Введенное время может иметь следующие форматы:

14:25   14:25:09    2:25 РМ    2:25:09 РМ

4.4. В ячейку К 1 занесите текущую дату.
4.5. В ячейку К2 занесите дату 1 января текущего года.
Ввод формул
В виде формулы может быть записано арифметическое выра​жение. Оно представляет собой последовательность чисел или ссылок на ячейки, объединенных знаками арифметических опе​раций или функциями.

Формула должна начинаться со знака =. Она может со​держать до 240 символов и не должна содержать пробелов. Запись формулы на английском языке.

Для ввода в ячейку формулы C1+F5 ее надо записать как =C1+F5. Это означает, что к содержимому ячейки С1 будет прибавлено содержимое ячейки F5. Результат будет получен в ячейке, куда занесена формула.

По умолчанию после фиксации формулы в ячейке отобра​жается результат вычислений по заданной формуле.

4.6. В ячейку D1 занесите формулу = С1 - В1
Что за число получилось в ячейке? Это возраст Москвы.

4.7. В ячейку КЗ занесите формулу = К1- К2

Это количество дней, которое прошло с начала года до настоящего дня.

В ячейке К3 должно получиться трехзначное число, если получилась дата, то следует изменить формат ячейки следующим образом: Формат, Ячейка, Числовой формат.

ЗАДАНИЕ 5. Познакомьтесь с основными приемами редактирова​ния таблиц.
Изменение ширины столбцов и высоты строк 

Эти действия можно выполнить, используя мышь, или через меню.

При использовании мыши указатель мыши необходимо навес​ти на разделительную линию между именами столбцов или номерами строк. Указатель примет вид двойной черной стрелки. За​тем необходимо нажать левую кнопку мыши и растянуть (сжать) столбец или строку или дважды щелкнуть в этом месте левой кнопкой мыши для автоматической установки ширины столбца или высоты строки.

При использовании меню необходимо выделить строки или столбцы и выполнить команды

Меню: формат, строка, высота (Подгон высоты) или

формат, столбец, ширина (Подгон ширины)

5.1. При помощи мыши измените ширину столбца А так, чтобы текст был виден полностью, а ширину столбцов В, С, D сделай​те минимальной.
5.2. При помощи меню измените высоту строки 1 и сделайте ее равной 30.
5.3. Сделайте высоту строки 1 первоначальной (12,75).
Корректировка содержимого ячейки
Редактирование данных может осуществляться в процессе ввода в ячейку и после завершения ввода.

Если во время ввода данных в ячейку допущена ошибка, то она может быть исправлена стиранием неверных символов при помощи клавиш <BackSpace> и набором их заново. Клави​шей <Esc> можно отменить ввод данных в ячейку и написать их заново.

Чтобы отредактировать данные после завершения ввода (после нажатия клавиши <Enter>), необходимо переместить указатель к нужной ячейке и нажать клавишу <F2> для пере​хода в режим редактирования или щелкнуть мышью на дан​ных в строке формул. Далее необходимо отредактировать данные и нажать <Enter> или клавиши перемещения курсора для завершения редактирования.

5.4. Необходимо определить возраст Москвы в 2010 году. Замените текущий год в ячейке С1 на 2010. В ячейке D1 появился новый возраст столицы (в 2010 году).

Внимание! При вводе новых данных пересчет в таблице про​изошел автоматически. Это важнейшее свойство электронной таблицы.

5.5. Отредактируйте текст в ячейке А1. Новый текст: Москва — столица России.
Операции со строками, столбцами, блоками
Прежде чем произвести какие-либо действия с блоком, его необходимо выделить.

Действия по перемещению, копированию, удалению, очистке блока можно производить несколькими способами, что дает возможность пользователю выбрать наиболее удобный для него способ:
• с помощью меню Главная 
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вырезать, копировать, вставить
· перемещая левой кнопкой мыши, и удерживая клавишу Ctrl;

· с помощью правой кнопки мыши.

Если щелкнуть по выделенному блоку ПРАВОЙ кнопкой мыши, то откроется контекстно-зависимое меню, где можно найти все команды, необходимые для копирования, вырезания, вставки, удаления. Порядок работы аналогичен работе с главным меню.

Перемещение
Перемещая данные, необходимо указать, ЧТО перемещается и КУДА.

Для выполнения перемещения с помощью мыши требуется выделить ячейку или блок (ЧТО перемещается). Затем навести указатель мыши на рамку блока или ячейки (он должен при​нять форму белой стрелки). Далее следует перетащить блок или ячейку (в место, КУДА нужно переместить данные).

5.6. Выделите блок А1:D1 и  переместите его на строку ниже.
5.7. Верните блок на прежнее место.

Копирование
При копировании оригинал (ЧТО) остается на прежнем мес​те, а в другом месте (КУДА) появляется копия. Копирование вы​полняется аналогично перемещению, но при нажатой клавише  <Ctrl>.

5.8. Скопируйте блок А1:D1 в строки 3, 5, 7.

Заполнение.

При заполнении исходная ячейка (ЧТО) или блок повторяется несколько раз за одно действие. Заполнение возможно вправо или вниз.

Заполнение с помощью мыши выполняется так же, как и пере​мещение, но при этом курсор должен наводиться на нижний пра​вый угол ячейки или блока (принимает форму черною плюса и называется маркером заполнения).
5.9. Выделите строку 7 и заполните выделенными данными сто​ки по 15-ю включительно.
5.10. Заполните данными столбца С столбцы  Е, F, G.

Удаление, очистка.

Если надо очистить только данные (числа, текст, формулы), то достаточно на выделенной ячейке или блоке нажать клавишу  <Del>.

5.11. Выделите блок A10:G15 и очистите его.

5.12. Выделите блок К1:КЗ и очистите его.

Для удаления столбцов, строк, блоков нужно выделить необ​ходимый элемент, а затем воспользоваться командами правой кнопкой мыши контекстное меню: удалить. При удалении место строк, столбцов и блоков схлопывается, а информация из соседних строк и столбцов перемещается либо вверх, либо влево.

5.14. Удалите столбец Е. Обратите внимание на смещение столбцов.

Для удаления данных из таблицы с сохранением пустого мес​та необходимо воспользоваться клавишей Delete.

5.15. Удалите столбец Е с сохранением пустого места.

ЗАДАНИЕ 6. Научитесь использовать функцию автозаполнения.

В Excel существует интересная функция автозаполнения, ко​торая позволяет быстро вводить различные типовые последова​тельности (арифметическую и геометрическую прогрессии, даты, дни недели, месяца, года, и т. д.)

Excel позволяет вводить также некоторые нетиповые пос​ледовательности, если удается выделить какую-либо законо​мерность.

6.1. В ячейку G10 занесите год -1990.

6.2. В ячейку Н10  занесите год -1991.

6.3. Выделите блок G10 : Н10.

6.4. Укажите на маленький квадратик в правом нижнем углу ячейки Н10 (экранный курсор превращается в маркер заполне​ния}.

6.5. Нажмите левую кнопку мыши и, не отпуская ее, двигайте мышь вправо, пока рамка не охватит ячейки G10: М10.

Блок заполнился годами с 1990 по 1996.

6.6. Введите в ячейки G11: М11  дни недели, начиная с поне​дельника.

При этом оказывается достаточно ввести один понедельник.

6.7. В ячейки G12: М12 месяцы, начиная с января.

При этом оказывается достаточно ввести один январь.

6.8. В ячейки G13 : М 13 даты, начиная с 12 декабря.

6.9. Внесите следующие данные в табли​цу:

• в ячейку G15 занесите заголовок: Население Москвы, в тыс. чел.;

• в ячейки G16 : M l6 века;

12 век
13 век

14 век

15 век

16 век

17 век

18 век

• в ячейки G17: М 17 запишите данные о населении Москвы по векам. (Автоматически заполнить эти данные нельзя, т.к. в них не наблюдается определенная закономерность.)

11

20 

30

100

130

180

220

ЗАДАНИЕ 7. Освойте действия с таблицей в целом, такие, как сохранить, закрыть, создать, открыть.
Для действий с рабочей книгой в целом используются коман​ды из меню ГЛАВНАЯ.
• сохранить - сохраняет рабочую книгу на диске для последу​ющего использования.

• сохранить как... - аналогична Сохранению, но при этом по​зволяет поменять имя файла или записать на другой диск.

• закрыть - убирает документ с экрана.

• создать - создает новую рабочую книгу (пустую или на ос​нове указанного шаблона).

• открыть - возвращает рабочую книгу с диска на экран.

7.1. Сохраните таблицу на рабочем диске в личном каталоге под именем work1
7.2. Уберите документ с экрана.
7.3. Вернитесь к своему документу work1
7.4. Закройте файл.

ЗАДАНИЕ 8. Завершите работу с EXCEL.

Для выхода из Excel можно воспользоваться следующим способом:

Меню: ГЛАВНАЯ, Выход из EXCEL.

Можно закончить работу, нажав красный крестик в верхнем правом углу экрана.

Если Вы не сохранили рабочую книгу, то появится рамка с предупреждающим сообщением, вам будет предложено сохранить ее или выйти без сохранения.

РАЗДЕЛ 7.
ГРАФИЧЕСКИЕ РЕДАКТОРЫ

Тема 7.1. Возможности  графических редакторов.

Лабораторная работа № 16

Тема: Создание чертежей  в графическом редакторе.

Задание: С помощью редактора Paint создать рисунок как можно более похожий  на предложенный в задании, добавив при необходимости цветовое оформление.
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Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 30 мин.

3. Вы можете воспользоваться учебником, конспектом лекций
Шкала оценки образовательных достижений:

Критерии оценки: 

Практические работы (в том числе работа на компьютере)

Выполнение практически всей работы (не менее 80%) – положительная оценка. 

РАЗДЕЛ 8.
ЛОКАЛЬНЫЕ И ГЛОБАЛЬНЫЕ КОМПЬЮТЕРНЫЕ СЕТИ. КОМПЬЮТЕРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ

Тема  8.1. Возможности локальных и глобальных компьютерных сетей. Компьютерная безопасность.

 Тест по теме: «Компьютерные телекоммуникации. Локальные и глобальные компьютерные сети»

ЗАДАНИЕ (тестовые задания) 

Тест №8

1.Основной характеристикой каналов передачи информации является:

А) пропускная способность

Б) удалённость отправителя информации

В) удалённость получателя информации

Г) скорость передачи информации

2.Сеть, объединяющая компьютеры, установленные в одном помещении или в здании, называется:

А) региональная 

 Б) корпоративная 

В) локальная

 Г) глобальная

3. Каждый компьютер, подключенный к Интернету, имеет свой уникальный

А) формат 

Б) IP-адрес 

В) доменный адрес 

Г) канал

4. Домены верхнего уровня бывают:

А) серверными

 Б) географические 

В) координационными

 Г) административные

5. E-MAIL – это..

А) письмо

 Б) электронная почта

 В) автоответчик

 Г) адрес

6. Укажите правильно записанный адрес электронной почты:

А) IVANOV IVAH@MAIL.RU

 Б) IVANOV   IVAH@MAIL.RU 

В) ИВАНОВ@MAIL.RU

 Г) ИВАНОВ MAIL.RU

7. Пропускная способность  каналов передачи информации измеряется в:

А) метр/с

 Б) бит/с 

В) байт/с 

Г) Мбит/с

8. Сеть, объединяющая тысячи компьютеров, размещённых в различных городах, с обязательной защитой информации называется:

А) региональная

 Б) корпоративная

 В) локальная 

Г) глобальная

9. Географический домен верхнего уровня всегда…

А) двухбуквенный

 Б) трёхбуквенный

 В) четырёхбуквенный

 Г) пятибуквенный

10. Браузеры являются:

А) сетевыми вирусами;

 Б) антивирусными программами;

В) трансляторами языка программирования; 

Г) средством просмотра Web-страниц

11. Задан адрес электронной почты в сети Интернет: 

user_name@mtu-net.ru. Каково имя сервера?

А) ru

 Б) mtu-net.ru 

В) user_name 

Г) mtu-net

12. Наиболее мощными поисковыми системами в русскоязычном Интернете являются:

А) Индекс;

 Б) Поиск; 

В) Сервер;

Г) Яндекс

13. Гипертекст — это...

А) очень большой текст

Б) структурированный текст, в котором могут осуществляться переходы по выделенным меткам

В) текст, набранный на компьютере

Г) текст, в котором используется шрифт большого размера

14 . Задан адрес электронной почты в сети Интернет: user_name@mtu-net.ru

Каково имя владельца этого электронного адреса?

А) ru
В) user_name

Б) mtu-net.ru
Г) mtu-net

15 . Серверы Интернет, содержащие файловые архивы, позволяют...

А) скачивать необходимые файлы

Б) получать электронную почту

В) участвовать в телеконференциях

Г) проводить видеоконференции

16 . Модем - это ...

А) почтовая программа

Б) сетевой протокол

В) сервер Интернет

Г) техническое устройство

17. В глобальной компьютерной сети Интернет транспортный протокол Transport Control Protocol (TCP) обеспечивает ...

А) передачу информации по заданному адресу

Б) разбиение передаваемого файла на части (пакеты)

В) получение почтовых сообщений

Г) передачу почтовых сообщений

18 . Электронная почта (e-mail) позволяет передавать...

А) только сообщения

Б) только файлы

В) сообщения и приложенные файлы

Г) видеоизображение

19 . Web-страницы имеют формат (расширение)...

А) TXT

Б) HTM

В) DOC

Г) EXE

20. Задан адрес сервера Интернет: www.mipkro.ru  Каково имя домена верхнего уровня?

А) www.mipkro.ru

Б) www

В) mipkro.ru

Г) ru

21. Реклама в Интернете реализуется с помощью 

А) доски объявлений;

Б) интернет - аукционов;

В) хостинга;

Г) баннера.

Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: 10 мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений:

Тесты

Критерии оценки: 

 «5» - 100 – 90% правильных ответов

«4» - 89 - 80% правильных ответов

«3» - 79 – 70% правильных ответов

«2» - 69% и менее правильных ответов

3. КОНТРОЛЬНО-ИЗМЕРИТЕЛЬНЫЕ  МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ  
Предметом оценки являются умения и знания. Контроль и оценка осуществляются в форме  письменной теоретической и практической работ. Оценка освоения дисциплины предусматривает проведение  дифференцированного зачета.

I. ПАСПОРТ

Назначение: 
КИМ предназначен для контроля и оценки результатов освоения учебной дисциплины «Информатика» по профессии технического   профиля:   23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта    
3.1. Задания для проведения промежуточного контроля в форме зачета

ТЕКСТ ЗАДАНИЯ:
ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ:

1. Что называется операционной системой?

2.  Перечислите основные функции операционных систем.

3.  Какой диск называется системным? Какие диски могут быть системными?

4.  Опишите порядок включения и выключения персонального компьютера.

5.  Что такое начальная загрузка операционной системы? Как она происходит?

6.  Укажите возможную причину прекращения выполнения загрузки. 

7.  Что такое зависание? Что нужно делать при зависании?

8.  Опишите возможные способы выполнения перезагрузки.

9.  Какие бывают операционные системы?

10.  Что называется интерфейсом пользователя?

11.  Опишите основные особенности текстового, табличного и графического интерфейсов.

12.  Какую роль играет приглашение к вводу?

13.  Что такое команда операционной системы?

14.  Что такое утилита?

15.  Что называется оболочкой? Какие оболочки Вам известны?

16.  Что такое файл? 

17.  Что может находиться в файле? 

18.  Какие операции могут выполняться над файлами?

19.  Что такое атрибут файла? Какие атрибуты являются основными?

20.  Как задаётся название файла?

21.  Какую роль играет расширение и как оно задаётся?

22.  Дайте определение понятиям: «программный файл», «командный файл», «выполняемый файл», «резервный файл», «файл помощи», «драйвер». Укажите их расширения. 

23.  Для чего нужно и как образуется групповое имя?

24.  Что такое кластер?

25.  Что такое каталог и какую информацию он содержит?

26.  Как осуществляется поиск файла на дисковом носителе?

27.  Какую структуру имеет каталог?

28.  Дайте определение понятиям: «корневой каталог», «подкаталог», «подкаталог первого уровня», «подкаталог второго уровня», «родительский каталог», «дочерний под каталог».

29.  Что такое маршрут к файлу и почему его нужно указывать?

30.  Что такое спецификация файла?

31. Инсталляция программного обеспечения, его использование и обновление.

32. Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов. 

33. Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации условия поиска.

34. Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь.

35. Подключение модема. Создание ящика электронной почты и настройка его  параметров. Формирование адресной книги.

36. Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных системах управления.

37. Основные характеристики компьютеров.

38. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. 

39. Виды программного обеспечения компьютеров.  Операционные системы.

40. Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений профессиональной деятельности.

41. Примеры использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в учебных целях. Программное обеспечение внешних устройств. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка.

42. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях.

43. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные способы преобразования (верстки) текста.
44. Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка числовых данных.

45. Представление об организации баз данных  и  системах управления базами данных. Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного назначения: юридические, библиотечные, налоговые, социальные, кадровые и др. 

46. Демонстрация систем автоматизированного проектирования.

47. Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий.

48. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер.

49. Методы создания и сопровождения сайта.

50. Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат, видеоконференция, интернет-телефония.
51. Примеры сетевых информационных систем для различных направлений профессиональной деятельности (система электронных билетов, банковские расчеты, регистрация автотранспорта, электронное голосование, система медицинского страхования, дистанционное обучение и тестирование, сетевые конференции и форумы и пр.).

ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАДАНИЯ:

1. Постройте модель «Самоуправление группы»

2. Создайте базу данных «Автомобили​сты»:

	
	Владелец
	Модель
	Номер
	Дата регистрации

	1
	Левченко Н.
	Волга
	
	15.08.2001

	2
	Сидоров А.
	Жигули
	
	14.02.2000

	3
	Горохов И.
	Форд
	
	27.10.2000

	4
	Федоров К.
	Волга
	
	20.05.2001

	5
	Сидоров А.
	Жигули
	
	27.10.2000


Создайте запрос:  Дата регистрации>13.02.2000 и Дата регистрации<28.10.2000 Какие данные будут выведены на запросе?

3. Используя глобальную сеть и поисковые системы найдите информацию по теме: «Возможно ли предотвратить СПИД»

4. Используя глобальную сеть и поисковые системы найдите информацию по теме: Выбрать открытки и текстовые поздравления к 1 сентября; 14 февраля; Рождество; 9 мая; 1 апреля; День рождения.

5. Выполните поиск в Интернете и заполните таблицу:

	Вопрос
	ссылка 
	поисковый сервер
	содержание ответа

	Какое место считается самым солнечным на Земле?
	
	
	

	Куда впадает река Квандо?
	
	
	

	В каком месяце произошло Бородинское сражение?
	
	
	

	Кем был основан город Нижний Новгород?
	
	
	


6. Выполните поиск в Интернете и заполните таблицу:

	Вопрос
	ссылка 
	поисковый сервер
	содержание ответа

	В какой день недели луны достиг советский космический корабль «Луна-2»?
	
	
	

	Назовите дату продажи Аляски
	
	
	

	В каком году Россия стала империей?
	
	
	

	Каков максимальный размер видео ролика, который можно загрузить на YouTube?
	
	
	


7. Скорость передачи данных через ADSL-соединение равна 256000 бит/с. Передача файла через данное соединение заняла 3 минуты. Определите размер файла в килобайтах.
8. Статья, набранная на компьютере, содержит 8 страниц, на каждой странице  40 строк, в каждой строке 64 символа. Определите информационный объём статьи.

9. Определите количество информации в книге, набранной на компьютере. Книга содержит 1500 страниц. На каждой странице – 40 строк, в каждой строке – 60 символов. Запишите ответ в наиболее подходящих единицах.

3.4. Пакет экзаменатора
	ПАКЕТ  ЭКЗАМЕНАТОРА

	Задание : Теоретическое и практическое

	Результаты освоения

(объекты оценивания)

	Основные показатели оценки результата и их критерии 
	Тип задания;

№ задания



	Уметь: 

· Получать сведения об архитектуре компьютера.

Знать:

· Назначение автоматизированной обработки информации. Компьютер для специалиста автотранспортного предприятия.
· Состав ПЭВМ. Архитектура персонального компьютера.

· Виды памяти. Назначение жесткого диска, его характеристика. Клавиатура.


	Классифицирует аппаратное и программное обеспечение ПЭВМ. Пользуется программными оболочками для установления общих характеристик ПЭВМ. Умеет применять в работе с ПО различные сочетания клавиш клавиатуры.
	Тест №1,2

Теоретические вопросы:1-10

Практические задания – 1-9

	Уметь:

· использовать основные возможности устройств ввода и вывода информации;

Знать:

· назначение и виды дисплеев, виды дисплеев. 

· назначение, и виды печатающих устройств, их технические характеристики и возможности.
	Владеет навыками работы с устройствами ввода и вывода информации.
	Тест № 6,7

Теоретические вопросы:37-41



	Знать:

· назначение и функции операционных систем;


	Дает примеры операционных систем, выделяет их сходства и отличия.

Владеет навыками работы в среде Windows
Имеет представление об устройстве ПК
	Тест № 4,5

Теоретические вопросы 19-24

Практические задания 1-9

	Уметь:

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;

Знать:

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров);
	Понимает назначение и правила работы в текстовых редакторах
	Лабораторные работы 7,12

Теоретические вопросы 41-51

Практические задания 1-9

	Уметь:

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;

· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;

Знать:

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (баз данных, компьютерных сетей);
	Имеет представление о работе с базой данных MsAccess
Демонстрирует сетевые информационные системы профессиональной деятельности

В полном объеме описывает процессы обработки, хранения, поиска и передачи информации по сети

Понимает назначение и правила работы с базой данных
	Лабораторные работы7,12

Теоретические вопросы 44

Практические задания 1-9

	Уметь:

· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);

Знать:

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (электронных таблиц);
	Имеет представление о работе в табличном процессоре MsExcel
Понимает назначение и правила работы в табличном процессоре
	Лабораторные работы 13,14,15

Теоретические вопросы 44




Определять возможности локальных и глобальных компьютерных сетей. Компьютерная безопасность.

	· 
	Работает с программными антивирусными оболочками.

Осуществляет поиск информации, подключение компьютера к сети, администрирование локальной компьютерной сети.
	Теоретические вопросы 33-51



	Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории 

2. Максимальное время выполнения задания: _45_ минут

3. Вы можете воспользоваться справочным материалом, Интернет (при выполнении практических заданий)

4. Требования охраны труда: __________Инструктаж по ТБ__________

5. Оборудование: __ПК___

Шкала оценки образовательных достижений (для всех заданий)

Процент результативности (правильных ответов)

Оценка уровня подготовки балл (отметка) вербальный аналог

90 ÷ 100 

«5»-отлично

80 ÷ 89

«4»- хорошо

70 ÷ 79

«3»- удовлетворительно

менее 70

«2»- неудовлетворительно
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